
Vorschlag für eine Vorbereitungs-Checkliste

	Zu erledigende Aufgabe
	Wer ist verantwortlich?
	Erledigt wann?

	Terminklärung mit der Schulleitung / Information (am besten über ein ganzes Schuljahr) 
	
	

	Die/der Verantwortliche für den Gottesdienst
	
	

	Kirche / Raum reservieren
	
	

	Kontakt mit den Musiklehrern
	
	

	Falls Probe, Raum reservieren
	
	

	Materialtransport in die Kirche (technische Geräte)
	
	

	Rücktransport nach dem Gottesdienst
	
	

	Werbung, Einladung, Plakate, Handzettel für das Kollegium 
	
	

	Liedblätter/Folien/Präsentationen gestalten
	
	

	Kontakt zum Pfarramt, Kirchendiener (Mesner)
	
	

	Ggf. Technik: Mikros, Mischpult bedienen etc.
	
	

	Ggf. Soundcheck, Sprechprobe mit Techniker
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